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INSCRIPCION DE APRENDICES EN SOFIA PLUS

CIUDAD Y FECHA: HORA DE INICIO HORA FIN
Cali, 12 de febrero de 2020 14:00 horas 18:00 horas
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
IE REPUBLICA DE ARGENTINA CGTS — CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS
TEMAS:

1. Recoleccion de la fotocopia del documento de identidad de cada aprendiz ampliada al
150% para iniciar con la matricula en el centro.

2. Inscripcion de aprendices a la plataforma Sofia Plus.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcionar los documentos de los aprendices que aspiran a la carrera técnica

de Asistencia Administrativa.
2. Inscribir a los aprendices a la plataforma Sofia Plus.

DESARROLLO DE LA REUNION

Orden del dia;

1. Recepcionar los documentos de los aprendices que aspiran a la carrera técnica
de Asistencia Administrativa.

2. Inscribir a los aprendices a la plataforma Sofia Plus.

DESARROLLO DEL DIA:

1. Siendo las 2:00 de la tarde me encuentro en la sede de la Institucion Educativa
REPUBLICA DE ARGENTINA con los docentes técnicos ALFONSO CORDOBA Y
NUBIA HURTADO BALTAN vy los estudiantes del grado decimo que aspiran a

matricularse en la modalidad de asistencia administrativa.

2. Los docentes técnicos de la modalidad LUIS ALFONSO y NUBIA me presentaron
como el instructor asignado a la institucion en la modalidad del TECNICO EN
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ASISTENCIA ADMINISTRATIVA en Articulacién con la educacion Media DOBLE
TITULACION, con los estudiantes del grado decimo.

3. Se procede a levantar la informacion de los estudiantes mediante la recoleccién de los
documentos de identidad, entregaron las tarjetas de identidad, quedan entregar el

registro civil y la cedula del padre de familia y/o acudiente.
4. Se procede a ubicar a cada aprendiz en un computador para inscribirse en Sofia Plus.

5. Les realicé la presentacion de la plataforma con video beam y tomé un aprendiz para
que realizara la inscripcién desde mi computador y proyectando el paso a paso con el
apoyo del video beam.

CONCLUSIONES

Se logro el objetivo principal de la visita, los docentes muestran gran interés y compromiso por
sacar adelante el programa, los docentes técnicos ya tienen en gran porcentaje las fotocopias
de los documentos de identidad de los aprendices.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Terminar de entregar la

= _ Aprendices, docentes técnicos, instructor Febrero
documentacion para la matricula.
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